
 

 

 

 

 

 

 

Der deutsche Feldbogensportverband sucht für seine Geschäftsstelle in Donaueschingen ab 15.10.2020 eine(n) 
 

MitarbeiterIn (w/m/d) 
- Schwerpunkt Buchhaltung – 

 
 
In Teilzeit und einer regelmäßigen wöchentlichen Arbeitszeit (zzt. 12 Stunden/Woche). Bei Eignung und gegenseitigem 

Einverständnis, kann die Stelle bis zu einer 50% Stelle mittelfristig ausgeweitet werden.  

 

Wer sind wir 

Der DFBV ist seit 40 Jahren der Breitensportverband für den Bogensport mit ca. 3.500 Mitgliedern. Alle Geschlechter, Alters- 

und Bogenklassen sind bei uns willkommen. Wir richten im Jahr drei deutsche Meisterschaften aus und führen ganzjährig zwei  

bundesweite Sportligen in den Bereichen Bowhunter sowie Feld und Jagd aus. International sind wir Mitglied des 

Internationalen Feldbogensportverbandes, an dessen Meisterschaften unsere Mitglieder gerne teilnehmen.  

 

Unsere Geschäftsstelle in Donaueschingen ist derzeit mit einer Arbeitskraft besetzt, die sich schwerpunktmäßig um die 

Mitgliederverwaltung, die vorbereitende Buchhaltung sowie die allgemeinen Verwaltungsarbeiten kümmert. Hierbei benötigen 

wir Unterstützung.  

 

Der ehrenamtliche Vorstand des Verbandes besteht aus 20 Personen, von denen die Geschäftsführerin und die Schatzmeisterin 

Ihre Aufgaben zum Teil an die Geschäftsstelle delegiert haben. Zuständig für die Geschäftsstelle ist der Vizepräsident. 

 
 
Ihre Aufgaben  

• Anlage von neuen Mitgliedern, Erstellen von Mitgliedsausweisen, Korrespondenz mit den Mitgliedern 

• Verbuchen von Geschäftsvorgängen in der Vereinssoftware und vorbereitende Buchhaltung für die Jahresabschlüsse 

• Terminkoordination in Absprache mit dem Vorstand 

• Mitwirkung bei der Organisation und Vorbereitung von Vorstandssitzungen, der Hauptversammlung und den 

Sportveranstaltungen des DFBV 

• Büroorganisation  

 
 
Ihr Profil 

• kaufmännische Berufsausbildung, gerne als Steuerfachangestellte(r) – in jedem Fall sehr gute Buchhaltungskenntnisse 

• sicherer Umgang mit den Microsoft-Office-Anwendungen (Word, Outlook, Excel, Powerpoint) 

• Erfahrung in Büroorganisation ist von Vorteil  

 

• Aufgrund unserer Tätigkeit und der leichteren Einarbeitungszeit werden Bogenschützen bei der Auswahl bevorzugt, 

allerdings ist dies keine Bedingung für die Vergabe der Stelle.   

 

Bewerbungen mit den üblichen Unterlagen werden bis zum 15.09.2020 - in elektronischer Form - erbeten an  

 

Deutscher Feldbogen Sportverband  

Ralf Spickenbaum – Vizepräsident 

 

unter der eMail Adresse:  vizepraesident@dfbv.de 
 
 

 

Hinweis: 
Wir weisen darauf hin, dass die Einreichung der Bewerbung eine datenschutzrechtliche Einwilligung in die Verarbeitung 

Ihrer Bewerberdaten durch uns darstellt.  

 

Deutscher Feldbogen Sportverband 

 


